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[bookmark: _gn28dng67j31]Datum: 20-02-2024
Tijd: 09:00 - 16:30
Korte Samenvatting van de Dag: Meeting in de ochtend gehad over het aankomende event, nieuwe laptop en accounts geïnstalleerd en geactiveerd. Meeting in de middag gehad met sales en marketing team. Meeting gehad met Leslie over Hubspot en het CRM-systeem.
Activiteiten en Taken:
· Ochtendmeeting over aankomend event.
· Nieuwe laptop en accounts geïnstalleerd en geactiveerd.
· Middagmeeting met sales en marketing team.
· Meeting met Leslie over Hubspot en CRM-systeem.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in de planning en benodigdheden voor het aankomende event.
· Laptop en accounts operationeel maken voor dagelijks gebruik.
· Samenwerking en taakverdeling binnen het sales en marketing team bespreken.
· Basiskennis opdoen over Hubspot en CRM-systeem.
Resultaten en Prestaties:
· Heldere planning voor het event.
· Nieuwe laptop en accounts succesvol geïnstalleerd en geactiveerd.
· Overzicht van taken en verantwoordelijkheden binnen het team.
· Basisbegrip van Hubspot en CRM-systeem verworven.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Vandaag veel geleerd over de interne organisatie en systemen.
· De meetings waren productief en gaven me een goed beeld van mijn verantwoordelijkheden.
Planning voor de Volgende Dag:
· Vergadering met Steven over marketing en content strategie.
· Taakverdeling bespreken en mijn bijdrage vaststellen.
· Agenda bijwerken en deadlines afstemmen.

[bookmark: _911e785p9rts]Datum: 21-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Meeting met Steven gehad in de ochtend over de marketing en content strategie. Vervolgens de taakverdeling besproken en mee werk activiteiten waar ik eventueel aan wil meewerken tijdens mijn stage. Agenda bijgewerkt in combinatie met Fontys agenda voor de deadlines. In de middag een meeting met Leslie gehad en vervolgens aan de eerste opdracht gewerkt. Deze opdracht was voor Mandy en Michelle en bevatte het uitschrijven van een interview voor op de website.
Activiteiten en Taken:
· Ochtendmeeting met Steven over marketing en content strategie.
· Taakverdeling en mogelijke werkactiviteiten besproken.
· Agenda bijgewerkt met Fontys deadlines.
· Middagmeeting met Leslie.
· Interview uitschrijven voor Mandy en Michelle.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in de marketing en content strategie.
· Duidelijkheid krijgen over mijn taken en verantwoordelijkheden.
· Deadlines afstemmen tussen stage en studie.
· Eerste opdracht succesvol afronden.
Resultaten en Prestaties:
· Duidelijke marketing en content strategie besproken.
· Taakverdeling en mogelijke werkactiviteiten vastgesteld.
· Agenda bijgewerkt en deadlines afgestemd.
· Interview succesvol uitgeschreven en ingediend.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Vandaag veel geleerd over de marketing en content strategie.
· Het was nuttig om mijn taken en verantwoordelijkheden duidelijk te hebben.
Planning voor de Volgende Dag:
· Ontmoeten van andere stagiaires en deelnemen aan een cyber security meeting.
· Verder werken aan het interview voor op de website.
· Introductie in Hubspot systeem en data updates.

[bookmark: _4fuabaishmqo]Datum: 22-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: In de ochtend ben ik begonnen met het ontmoeten van twee andere stagiaires, dit was in combinatie met een meeting over cyber security die gegeven werd door Walter (collega). Hierna ben ik aan de slag gegaan met het uitwerken van een interview voor op de website. Toen ik hiermee klaar was, heb ik een korte ontmoeting gehad met de consultants van Hubspot. Tijdens de ontmoeting werd ik geïntroduceerd in het Hubspot-systeem waarin ik bepaalde data zal gaan updaten.
Activiteiten en Taken:
· Ontmoeting met andere stagiaires en cyber security meeting.
· Uitwerken van interview voor de website.
· Introductie in het Hubspot-systeem door consultants.
Doelen en Verwachtingen:
· Kennismaken met andere stagiaires en deelnemen aan een informatieve meeting.
· Interview voor de website verder uitwerken.
· Basiskennis opdoen over het Hubspot-systeem en data updates.
Resultaten en Prestaties:
· Nieuwe connecties gemaakt met andere stagiaires.
· Interview verder uitgewerkt en voorbereid voor publicatie.
· Basiskennis van het Hubspot-systeem opgedaan.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was nuttig om meer te leren over cyber security en de werking van Hubspot.
· De ontmoetingen met andere stagiaires waren waardevol voor mijn netwerk.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken aan lopende opdrachten en voorbereidingen treffen voor de komende week.

[bookmark: _7oa6m6ubfkdo]Datum: 23-02-2024
Tijd: Thuiswerken
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt aan mijn lopende opdrachten en voorbereidingen getroffen voor de komende week.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken aan lopende opdrachten.
· Voorbereidingen treffen voor de komende week.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken met lopende opdrachten.
· Klaar zijn voor de komende week met een duidelijke planning.
Resultaten en Prestaties:
· Voortgang geboekt met lopende opdrachten.
· Duidelijke planning voor de komende week opgesteld.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken was productief en gaf me de tijd om me voor te bereiden op de komende week.
Planning voor de Volgende Dag:
· Ochtendmeeting met het marketing/sales team over nieuwe campagne.
· Overleg over mailcontact en feedback vragen aan Leslie.

[bookmark: _mml6qzwcdz18]Datum: 26-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Gisterochtend hebben we eerst een meeting gehad met het marketing/sales team voor een nieuwe campagne die gelanceerd zou worden in maart. Daarna heb ik een meeting bijgewoond over het mailcontact. Na de pauze heb ik met Leslie de opdracht nog een keer doorgenomen en om eventuele feedback gevraagd.
Activiteiten en Taken:
· Ochtendmeeting met marketing/sales team over nieuwe campagne.
· Meeting over mailcontact.
· Opdracht doornemen met Leslie en feedback vragen.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in de nieuwe campagne en mijn rol daarin.
· Beter begrip krijgen van het mailcontact proces.
· Feedback krijgen op mijn opdracht om deze te verbeteren.
Resultaten en Prestaties:
· Duidelijke planning en taakverdeling voor de nieuwe campagne.
· Beter begrip van het mailcontact proces.
· Waardevolle feedback gekregen op mijn opdracht.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· De meetings waren zeer informatief en hielpen me mijn taken en verantwoordelijkheden beter te begrijpen.
· De feedback van Leslie was nuttig om mijn opdracht te verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Meeting met de manager van de consultants over mijn stageopdracht.
· Training voor het gebruik van de achterkant van de website.

[bookmark: _c7b2ocf7qxmh]Datum: 27-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik in de ochtend een meeting gehad met de manager van de consultants. Ik heb met hem over mijn stageopdracht gespart en kennisgemaakt. Vervolgens heb ik een meeting bijgewoond over de demodag van 12 maart. Daarna heb ik een twee uur durende training gehad over het gebruik van de achterkant van de website en hoe je deze gebruikt. Vervolgens heb ik verder gewerkt aan een LinkedIn-post over een vooraankondiging van de demodag en nog een korte kennismaking met de manager van Customer Care. Deze training voor de website werd gegeven door Kasper.
Activiteiten en Taken:
· Ochtendmeeting met de manager van de consultants.
· Meeting over de demodag van 12 maart.
· Twee uur durende training voor het gebruik van de achterkant van de website.
· Werken aan een LinkedIn-post over de vooraankondiging van de demodag.
· Kennismaking met de manager van Customer Care.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in mijn stageopdracht en verwachtingen bespreken.
· Informatie verzamelen over de demodag.
· Leren hoe ik de achterkant van de website gebruik.
· Een aantrekkelijke LinkedIn-post creëren voor de demodag.
· Kennismaken met de manager van Customer Care.
Resultaten en Prestaties:
· Duidelijkheid gekregen over mijn stageopdracht.
· Inzicht in de planning en details van de demodag.
· Basiskennis opgedaan over het gebruik van de achterkant van de website.
· LinkedIn-post voorbereid voor de demodag.
· Nieuwe connectie gemaakt met de manager van Customer Care.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was waardevol om met de manager van de consultants te sparren over mijn stageopdracht.
· De training over de achterkant van de website was erg leerzaam.
Planning voor de Volgende Dag:
· LinkedIn-post afronden en doorsturen.
· Onderzoek doen naar de website en content.
· Plan opstellen voor YouTube-content.
· Werken aan LinkedIn en een online cursus volgen voor het laten groeien van een bedrijfsprofiel.

[bookmark: _5l8cdais462r]Datum: 28-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: In de ochtend ben ik begonnen met het afronden en doorsturen van de LinkedIn-posts. Daarna heb ik een kort onderzoek verricht naar de website en de content. In de middag heb ik gewerkt aan mijn website en een plan opgesteld voor YouTube-content. Vervolgens heb ik aan LinkedIn gewerkt en een online cursus gevolgd voor het succesvol laten groeien van een LinkedIn-bedrijfsprofiel. Ook heb ik vandaag mijn plekken ingepland voor de komende week via Ricoh.
Activiteiten en Taken:
· LinkedIn-posts afronden en doorsturen.
· Onderzoek naar de website en de content.
· Werken aan mijn website en een plan voor YouTube-content opstellen.
· Werken aan LinkedIn en een online cursus volgen.
· Plekken inplannen voor de komende week via Ricoh.
Doelen en Verwachtingen:
· LinkedIn-posts klaarzetten en versturen.
· Inzicht krijgen in de huidige content op de website.
· Een plan opstellen voor toekomstige YouTube-content.
· Kennis opdoen over het laten groeien van een LinkedIn-bedrijfsprofiel.
· Plekken voor de komende week effectief inplannen.
Resultaten en Prestaties:
· LinkedIn-posts succesvol afgerond en verstuurd.
· Basisonderzoek gedaan naar de website en content.
· Plan opgesteld voor YouTube-content.
· Waardevolle kennis opgedaan over LinkedIn-bedrijfsprofielen.
· Plekken voor de komende week ingepland.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was productief om de LinkedIn-posts af te ronden en mijn kennis over LinkedIn-bedrijfsprofielen te vergroten.
· Het onderzoek naar de website en content gaf me nieuwe inzichten.
Planning voor de Volgende Dag:
· Onderzoek naar best practices van vergelijkbare bedrijven omtrent social media gebruik.
· Kennismakingsgesprek met Karin, de directeur van Visma Advitrae.

[bookmark: _97ndlvlb2tr4]Datum: 29-02-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de best practices onderzocht van vergelijkbare bedrijven omtrent social media gebruik. Hieruit heb ik een bestand opgezet waar ik deze bedrijven op succes heb gerangschikt. Aan het einde van de middag heb ik een kennismakingsgesprek gehad met Karin, zij is de directeur van Visma Advitrae.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoek naar best practices van vergelijkbare bedrijven omtrent social media gebruik.
· Bestand opgezet met rangschikking van bedrijven op succes.
· Kennismakingsgesprek met Karin, directeur van Visma Advitrae.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in best practices voor social media gebruik.
· Een bestand opzetten met rangschikking van succesvolle bedrijven.
· Kennismaken met Karin en inzicht krijgen in haar visie en leiding.
Resultaten en Prestaties:
· Waardevolle inzichten verkregen uit onderzoek naar best practices.
· Bestand opgezet met rangschikking van succesvolle bedrijven.
· Positieve kennismaking met Karin en een goed begrip van haar visie.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het onderzoek naar best practices was zeer informatief en zal nuttig zijn voor onze eigen social media strategie.
· De kennismaking met Karin was waardevol en gaf me meer inzicht in de organisatie.
Planning voor de Volgende Dag:
· Korte training over het gebruik van Hootsuite en Snowplow.
· Overleg over het gebruik van deze systemen met Steven.
[bookmark: _cwiskxd06put]Datum: 04-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: In de ochtend heb ik een korte training gehad over het gebruik van Hootsuite en Snowplow. Vervolgens heb ik hier wat mee geoefend en aan het einde van de dag hebben we een overleg gehad over het gebruik van deze twee systemen. Steven en ik zijn tot de conclusie gekomen dat we Hootsuite gaan gebruiken om posts van tevoren in concept in te plannen en deze automatisch te plaatsen op de gekozen tijdstippen.
Activiteiten en Taken:
· Training over Hootsuite en Snowplow.
· Oefenen met Hootsuite en Snowplow.
· Overleg over het gebruik van beide systemen.
Doelen en Verwachtingen:
· Basiskennis opdoen over Hootsuite en Snowplow.
· Oefenen met de nieuwe tools.
· Besluiten hoe we deze systemen gaan gebruiken in onze workflow.
Resultaten en Prestaties:
· Begrip gekregen van de basisfuncties van Hootsuite en Snowplow.
· Besloten om Hootsuite te gebruiken voor het plannen van social media posts.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was nuttig om te leren hoe we Hootsuite en Snowplow effectief kunnen inzetten voor onze social media strategie.
Planning voor de Volgende Dag:
· Eerste gesprek met Leslie over de opzet van het LinkedIn-beleid.
· Tweede training voor Hubspot volgen.

[bookmark: _p7ww8fylxa62]Datum: 05-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik samen met Leslie het eerste gesprek gehad over de opzet van het LinkedIn-beleid. Daarna hebben we samen de tweede training voor Hubspot gevolgd, verzorgd door Mathias, een medewerker van Leapforce. Het doel is om steeds meer integraties in Hubspot te realiseren en meer collega’s toegang te geven.
Activiteiten en Taken:
· Eerste gesprek over de opzet van het LinkedIn-beleid.
· Tweede training voor Hubspot volgen.
Doelen en Verwachtingen:
· Basis opzetten voor het LinkedIn-beleid.
· Dieper inzicht krijgen in de functies van Hubspot.
Resultaten en Prestaties:
· Eerste stappen gezet in het ontwikkelen van een LinkedIn-beleid.
· Meer kennis opgedaan over de mogelijkheden van Hubspot.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het is belangrijk om een duidelijk en gestructureerd LinkedIn-beleid te hebben om onze online aanwezigheid te optimaliseren.
· De training heeft ons meer inzicht gegeven in hoe we Hubspot kunnen gebruiken om onze marketingactiviteiten te stroomlijnen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Ontvangen spullen van Factor 80 bestuderen en doorsturen naar collega’s.
· Whitepaper van de dienst MyX bestuderen.

[bookmark: _cy9bx4nf6kws]Datum: 06-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag hebben we de spullen van Factor 80, onze partner voor het event van volgende week 12 maart, ontvangen. Bij deze spullen zat ook de whitepaper van de dienst MyX. Ik heb de whitepaper bestudeerd en vervolgens doorgestuurd naar een van mijn collega’s die vandaag thuis werkte.
Activiteiten en Taken:
· Spullen van Factor 80 ontvangen.
· Whitepaper van MyX bestuderen.
· Whitepaper doorsturen naar collega.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in de dienst MyX.
· De whitepaper bestuderen en delen met collega’s.
Resultaten en Prestaties:
· Begrip gekregen van de inhoud van de whitepaper.
· Whitepaper succesvol doorgestuurd naar collega.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het bestuderen van de whitepaper gaf me een beter inzicht in de dienst MyX, wat nuttig zal zijn voor het aankomende event.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken en aan mijn onderzoek werken.
· Marketing masterclass volgen.

[bookmark: _z5vtw3wqvsph]Datum: 07-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt, wat normaal op vrijdag zou zijn, maar door de drukte van het evenement konden ze mijn hulp vrijdag beter gebruiken. Ik heb aan mijn onderzoek gewerkt met deelvraag 2. In de middag heb ik een korte marketing masterclass gevolgd die werd gegeven door het moederbedrijf. Steven en ik hebben deze samen gevolgd en het was erg interessant om te zien hoe andere dochterondernemingen hun rebranding hebben gedaan.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken en werken aan mijn onderzoek.
· Marketing masterclass volgen.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken in mijn onderzoek.
· Nieuwe inzichten opdoen tijdens de masterclass.
Resultaten en Prestaties:
· Vooruitgang geboekt met deelvraag 2 van mijn onderzoek.
· Nieuwe ideeën en strategieën geleerd tijdens de masterclass.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· De masterclass gaf me waardevolle inzichten in hoe andere dochterondernemingen hun merk vernieuwen en hoe wij dat kunnen toepassen op onze eigen strategie.
Planning voor de Volgende Dag:
· Helpen met voorbereidingen voor het event van volgende week.
· Werken aan een LinkedIn-banner.

[bookmark: _hxqgiz681f5g]Datum: 08-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik geholpen met alle voorbereidingen voor het event van volgende week. Dit omvatte het in elkaar zetten van persoonlijke gifts, het controleren van de gastenlijst en het zorgen voor naamplaatjes voor iedereen. Daarna heb ik kort aan een LinkedIn-banner gewerkt waarin ik de huisstijl van Visma Advitrae heb toegepast op bestaande afbeeldingen van de kennisbank. Deze banner heb ik op mijn eigen LinkedIn geplaatst en ook een gemaakt voor een collega.
Activiteiten en Taken:
· Voorbereidingen voor het event: persoonlijke gifts, gastenlijst controleren, naamplaatjes maken.
· Werken aan een LinkedIn-banner en deze plaatsen.
Doelen en Verwachtingen:
· Zorgvuldig voorbereiden op het event om een soepele uitvoering te garanderen.
· Een aantrekkelijke LinkedIn-banner creëren die de huisstijl van Visma Advitrae weerspiegelt.
Resultaten en Prestaties:
· Voorbereidingen voor het event zijn goed verlopen.
· LinkedIn-banner succesvol ontworpen en geplaatst.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was een productieve dag waarin ik veel heb kunnen bijdragen aan de voorbereidingen voor het event.
· Het maken van de LinkedIn-banner was een goede oefening in het toepassen van onze huisstijl op verschillende platformen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Weekend en rusten.
[bookmark: _e7aqdv41v2ia]Datum: 11-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik mijn onderzoeksplan ingeleverd bij Mélanie. Kort daarna heb ik samen met Leslie wederom een Hubspot-training gevolgd. Deze keer was het niet alleen een training maar ook een overleg over welke informatie we moeten verstrekken aan de collega’s die de trainingen in de toekomst gaan volgen. Aan het einde van de dag heb ik de social media policy verder uitgewerkt en een aantal posts online gezet met informatie over de demodag.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoeksplan ingeleverd bij Mélanie.
· Hubspot-training gevolgd en overleg gehad.
· Social media policy verder uitgewerkt.
· Posts online gezet over de demodag.
Doelen en Verwachtingen:
· Onderzoeksplan inleveren en feedback ontvangen.
· Meer inzicht krijgen in de training van Hubspot en hoe deze kan worden doorgegeven aan collega’s.
· Social media policy verbeteren en posts voorbereiden.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoeksplan ingeleverd.
· Beter inzicht gekregen in het geven van toekomstige trainingen.
· Social media policy verder uitgewerkt.
· Posts succesvol online gezet.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het was een productieve dag met veel vooruitgang in zowel mijn onderzoek als de voorbereidingen voor de demodag.
· De Hubspot-training heeft geholpen om een beter beeld te krijgen van de toekomstige trainingsbehoeften van collega’s.
Planning voor de Volgende Dag:
· Demodag van Visma Advitrae bijwonen en ondersteunen.

[bookmark: _6r81cetvomtx]Datum: 12-03-2024
Tijd: 08:00 - 18:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag was dé Demodag van Visma Advitrae. In de ochtend werd ik opgehaald door Leslie en zijn we samen met een collega naar het Postillion Hotel in Amersfoort gereden, waar de demomiddag plaatsvond. We begonnen de dag met een korte briefing en het klaarzetten van alle naamplaatjes en banners. Vervolgens kregen we lunch en kwamen de eerste gasten binnen. De plenaire opening was erg interessant en tijdens de kennissessies heb ik waardevolle inzichten opgedaan. Mijn belangrijkste taken bestonden uit het ontvangen van gasten en het overhandigen van cadeaus aan het einde van de dag. Na afloop hebben we opgeruimd en gegeten in het hotel. Het was een erg leerzame ervaring omdat ik een goed beeld kreeg van de klanten van Visma Advitrae.
Activiteiten en Taken:
· Korte briefing en klaarzetten van naamplaatjes en banners.
· Ontvangen van gasten en begeleiden tijdens het event.
· Overhandigen van cadeaus aan het einde van de dag.
· Opruimen en diner in het hotel.
Doelen en Verwachtingen:
· Zorgdragen voor een soepele organisatie en uitvoering van de demodag.
· Inzicht krijgen in de behoeften en verwachtingen van de klanten.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle organisatie en uitvoering van de demodag.
· Waardevolle inzichten opgedaan tijdens de kennissessies.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· De demodag was een uitstekende gelegenheid om onze klanten beter te leren kennen en te begrijpen wat zij belangrijk vinden.
· Het was waardevol om de verschillende aspecten van eventorganisatie te ervaren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Evaluatie van de demodag en verdere uitwerking van de social media policy.

[bookmark: _uo6clwlxa0db]Datum: 13-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: De dag na de demodag heb ik verder gewerkt aan de social media policy en geëvalueerd met mijn collega’s over de demodag. Aan het einde van de dag heb ik een post online gezet met een korte terugblik op de demodag. Deze posts hadden we al eerder voorbereid, maar moesten nog enkele aanpassingen krijgen.
Activiteiten en Taken:
· Evaluatie van de demodag met collega’s.
· Verder werken aan de social media policy.
· Post online gezet met terugblik op de demodag.
Doelen en Verwachtingen:
· Verbeterpunten en successen van de demodag evalueren.
· Social media policy verder uitwerken.
· Post over de demodag afronden en publiceren.
Resultaten en Prestaties:
· Constructieve evaluatie van de demodag.
· Verdere uitwerking van de social media policy.
· Succesvolle publicatie van de terugblik op de demodag.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het evalueren van de demodag was nuttig om te begrijpen wat goed ging en wat beter kon.
· Het is belangrijk om posts tijdig voor te bereiden en flexibel aan te passen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Contact opnemen met het hoofdkantoor voor toegang tot Episerver.
· Voorbereidingen treffen om artikelen en blogposts toe te voegen aan de website.

[bookmark: _dutd8gv9s6n4]Datum: 14-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik contact gehad met het hoofdkantoor (ICT) om toegang te krijgen tot de Episerver. Dit is het CRM-systeem waarmee ik de achterkant van de Visma Advitrae-website kan beheren. Zodra ik toegang heb, kan ik beginnen met het toevoegen van artikelen, blogposts en andere pagina’s aan de website.
Activiteiten en Taken:
· Contact met ICT-hoofdkantoor voor toegang tot Episerver.
· Voorbereidingen treffen voor het beheren van de websitecontent.
Doelen en Verwachtingen:
· Toegang krijgen tot Episerver.
· Voorbereiden op het toevoegen van content aan de website.
Resultaten en Prestaties:
· Contact gelegd met ICT voor toegang tot Episerver.
Uitdagingen en Problemen:
· Wachten op toegang tot Episerver.
Reflectie en Lessen:
· Het verkrijgen van toegang tot systemen kan tijdrovend zijn, maar is essentieel voor het uitvoeren van mijn taken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken en verder werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _vplfn29gmb2g]Datum: 15-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis aan mijn onderzoek gewerkt. Dit gaf me de gelegenheid om me volledig te concentreren en vooruitgang te boeken met mijn deelvragen.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken aan mijn onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken met mijn onderzoek en deelvragen.
Resultaten en Prestaties:
· Significant vooruitgang geboekt met mijn onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt een rustige omgeving om gefocust aan mijn onderzoek te werken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Weekend en rusten.
[bookmark: _yfw3ox13xl9m]Datum: 18-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag hebben Steven, Leslie en ik een meeting gehad voor het social media beleid. Ik heb het beleid aangepast op basis van de feedback die ik heb ontvangen. De rest van de dag heb ik besteed aan het doorvoeren van deze aanpassingen. Daarnaast heb ik het feedbackformulier doorgestuurd naar Leslie, zodat ik dit ingevuld kan doorsturen naar mijn stagebegeleider van school.
Activiteiten en Taken:
· Meeting over het social media beleid.
· Aanpassen van het social media beleid op basis van feedback.
· Doorsturen van het feedbackformulier naar Leslie.
Doelen en Verwachtingen:
· Social media beleid verbeteren en afstemmen met teamleden.
· Voorbereiden op de feedback aan mijn stagebegeleider.
Resultaten en Prestaties:
· Verbeterd social media beleid.
· Feedbackformulier klaar voor verzending naar stagebegeleider.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Feedback van teamleden helpt om het social media beleid te versterken en effectiever te maken.
· Het is belangrijk om feedback gestructureerd en tijdig te verwerken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken en onderzoek doen naar data uit Hootsuite.

[bookmark: _mjdq7z4t0lyx]Datum: 19-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Ik heb vandaag thuis gewerkt en onderzoek gedaan naar de data die uit Hootsuite komt. Op basis van deze data ben ik van plan om een trial-and-error aanpak op te zetten voor content creatie op LinkedIn. Daarnaast heb ik nuttige bronnen gevonden voor mijn onderzoek.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken en analyseren van data uit Hootsuite.
· Voorbereiden van een trial-and-error aanpak voor LinkedIn content creatie.
· Verzamelen van nuttige bronnen voor mijn onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht krijgen in de data uit Hootsuite.
· Een strategie ontwikkelen voor content creatie op LinkedIn.
· Onderzoeksbronnen verzamelen.
Resultaten en Prestaties:
· Duidelijk beeld van de data uit Hootsuite.
· Opzet voor een trial-and-error aanpak voor LinkedIn content.
· Verzameling van waardevolle bronnen voor onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Data-analyse is cruciaal voor het ontwikkelen van een effectieve social media strategie.
· Thuiswerken biedt de rust en concentratie die nodig zijn voor diepgaand onderzoek.
Planning voor de Volgende Dag:
· Werken aan website-aanpassingen en verder met de social media policy.

[bookmark: _mhaxadkrk6l]Datum: 20-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een lijstje doorgestuurd gekregen met aanpassingen die zo snel mogelijk op de website moeten worden doorgevoerd. Hoewel ik nog geen toegang heb tot de website, heb ik het lijstje bijgewerkt door de site zelf te controleren. Dit zal het werk versnellen zodra ik toegang krijg. Ook heb ik actie ondernomen om een foto van een collega te veranderen door interne contacten binnen het bedrijf te gebruiken. Daarnaast had ik meetings met Steven om taken over te dragen en de opzet van de 'Social media policy' door te spreken.
Activiteiten en Taken:
· Lijst met website-aanpassingen bijwerken.
· Coördineren van de verandering van een collega’s foto op de site.
· Meetings met Steven over verschillende onderwerpen.
Doelen en Verwachtingen:
· Voorbereidingen treffen voor website-aanpassingen.
· Efficiënt samenwerken met collega's voor interne wijzigingen.
· Duidelijkheid krijgen over de social media policy en takenoverdracht.
Resultaten en Prestaties:
· Up-to-date lijst met website-aanpassingen.
· In gang gezette verandering van een collega’s foto.
· Constructieve meetings met Steven.
Uitdagingen en Problemen:
· Nog steeds geen toegang tot de website.
Reflectie en Lessen:
· Voorbereiding is essentieel voor een soepele overgang wanneer toegang tot systemen wordt verleend.
· Interne communicatie en samenwerking zijn cruciaal voor het tijdig doorvoeren van wijzigingen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Opnieuw contact opnemen met het hoofdkantoor voor toegang tot Episerver en VPN.

[bookmark: _pw7o5a46hnyu]Datum: 21-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik opnieuw contact gehad met het hoofdkantoor over de toegang tot Episerver en de "Cisco AnyConnect" VPN, die noodzakelijk is voor toegang tot Episerver. Daarnaast heb ik de post over MyX GPL opgezet en online geplaatst. Aan het einde van de dag heb ik Walter gecontacteerd om mij te helpen met de toegang.
Activiteiten en Taken:
· Contact met hoofdkantoor voor toegang tot Episerver en VPN.
· Post over MyX GPL opzetten en online plaatsen.
· Contact opnemen met Walter voor hulp.
Doelen en Verwachtingen:
· Toegang verkrijgen tot Episerver en VPN.
· Succesvol plaatsen van de MyX GPL post.
· Hulp krijgen bij toegang tot systemen.
Resultaten en Prestaties:
· Verdere stappen gezet om toegang te verkrijgen tot Episerver.
· MyX GPL post succesvol online geplaatst.
· Contact gelegd met Walter voor hulp.
Uitdagingen en Problemen:
· Nog steeds geen toegang tot Episerver en VPN.
Reflectie en Lessen:
· Het verkrijgen van toegang tot noodzakelijke systemen kan tijdrovend zijn en vraagt om volharding.
· Het is belangrijk om tijdig hulp in te schakelen wanneer problemen aanhouden.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken en verder werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _xmpcuarto1gq]Datum: 22-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis aan mijn onderzoek gewerkt. Dit gaf me de gelegenheid om me volledig te concentreren en verdere vooruitgang te boeken met mijn deelvragen.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken aan mijn onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken met mijn onderzoek en deelvragen.
Resultaten en Prestaties:
· Significant vooruitgang geboekt met mijn onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt een rustige omgeving om gefocust aan mijn onderzoek te werken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Weekend en rusten.
[bookmark: _b21decmba7s4]Datum: 25-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik samen met Steven de voorbereidingen getroffen voor de webinar die op 27 maart plaatsvindt. Ik zal mee naar de studio gaan om te zien hoe het opnemen van een webinar in zijn werk gaat. We hebben de route gepland en de LinkedIn-post opgezet die een live update van de webinar zal bevatten.
Activiteiten en Taken:
· Voorbereidingen voor de webinar.
· Plannen van de route naar de studio.
· Opzetten van de LinkedIn live update post.
Doelen en Verwachtingen:
· Zorgvuldig voorbereiden van de webinar.
· Duidelijk beeld krijgen van de opnameprocedure.
· Voorbereiden van de LinkedIn live update.
Resultaten en Prestaties:
· Klaar voor de webinar op 27 maart.
· Route naar de studio gepland.
· LinkedIn live update post voorbereid.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Goede voorbereiding is essentieel voor een succesvolle webinar.
· Samenwerking met collega's versterkt het eindresultaat.
Planning voor de Volgende Dag:
· Laatste voorbereidingen afronden voor de webinar.
· Content kalender bijwerken en HubSpot cijfers verzamelen.

[bookmark: _ahqnvm2jucp5]Datum: 26-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag hebben we de laatste voorbereidingen voor de webinar afgerond. Ik heb de contentkalender bijgewerkt voor de komende maand en de laatste cijfers in HubSpot verzameld en in de drive gezet. Deze cijfers kunnen hopelijk direct worden geïntegreerd.
Activiteiten en Taken:
· Laatste voorbereidingen voor de webinar.
· Bijwerken van de contentkalender.
· Verzamelen en uploaden van HubSpot cijfers.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooiing van de voorbereidingen voor de webinar.
· Contentkalender up-to-date houden.
· Integratie van HubSpot cijfers voorbereiden.
Resultaten en Prestaties:
· Webinar voorbereidingen afgerond.
· Contentkalender bijgewerkt.
· HubSpot cijfers verzameld en opgeslagen.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het bijhouden van een contentkalender helpt om overzicht te houden en planning te stroomlijnen.
· Nauwkeurige gegevensverzameling is cruciaal voor effectieve marketinganalyse.
Planning voor de Volgende Dag:
· Bijwonen van de webinar opname in Apeldoorn.
· Netwerken met nieuwe collega's en verder werken aan HubSpot.

[bookmark: _gegexrhvy3dt]Datum: 27-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik met de trein naar Apeldoorn gegaan om de webinar op te nemen. Ik heb nieuwe collega's ontmoet en vragen opgesteld voor de webinar. De opnamestudio was in het kantoor van Visma Raet, een andere dochteronderneming van Visma. Voor de start van de webinar hebben Steven en ik een LinkedIn bericht geplaatst met een live update. Na de webinar heeft Steven me naar Eindhoven station gebracht en heb ik thuis nog een uurtje verder gewerkt aan HubSpot.
Activiteiten en Taken:
· Reizen naar Apeldoorn voor de webinar.
· Opstellen van vragen voor de webinar.
· Plaatsen van een LinkedIn live update.
· Werken aan HubSpot.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvolle opname van de webinar.
· Nieuwe collega's leren kennen en netwerken.
· LinkedIn live update tijdens de webinar.
Resultaten en Prestaties:
· Webinar succesvol opgenomen.
· Nieuwe collega's ontmoet en kennisgemaakt.
· LinkedIn live update geplaatst.
· Verdere werkzaamheden in HubSpot uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Netwerken en samenwerken met collega's van andere afdelingen kan waardevolle inzichten en kansen opleveren.
· Het bijwonen van een webinaropname biedt praktische ervaring en leert de logistiek achter dergelijke evenementen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Afronden en inplannen van posts over Roosterplein via Hootsuite.
· Oplossen van tagging problemen in Hootsuite.

[bookmark: _ao6ra1armjr]Datum: 28-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Twee posts met betrekking tot onze deelname aan het Roosterplein van Supportwijs heb ik afgerond en ingepland via Hootsuite. We stuitten op een probleem omdat we via Hootsuite geen tags konden plaatsen. Ik heb contact opgenomen met de klantenservice van Hootsuite en ontdekte dat de API voor tagging niet beschikbaar is in Nederland. Steven en ik zullen dinsdag overleggen hoe we dit probleem in de toekomst kunnen aanpakken.
Activiteiten en Taken:
· Afronden en inplannen van Roosterplein posts via Hootsuite.
· Contact opnemen met Hootsuite klantenservice.
· Probleemoplossing voor tagging API.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvolle planning van Roosterplein posts.
· Begrijpen en oplossen van het tagging probleem in Hootsuite.
Resultaten en Prestaties:
· Roosterplein posts afgerond en ingepland.
· Inzicht gekregen in de beperkingen van Hootsuite API.
· Voorbereidingen getroffen voor een overleg over de tagging issue.
Uitdagingen en Problemen:
· API-beperkingen van Hootsuite voor tagging in Nederland.
Reflectie en Lessen:
· Het is belangrijk om op de hoogte te zijn van de technische beperkingen van de tools die we gebruiken.
· Proactieve communicatie met klantenservice kan snel duidelijkheid en oplossingen bieden.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuiswerken en verder werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _132buwq4ki3]Datum: 29-03-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis aan mijn onderzoek gewerkt. Dit gaf me de gelegenheid om me volledig te concentreren op het verdiepen in de deelvragen en verdere vooruitgang te boeken.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken aan mijn onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken met mijn onderzoek en deelvragen.
Resultaten en Prestaties:
· Verdere vooruitgang geboekt met mijn onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt een rustige omgeving om gefocust aan mijn onderzoek te werken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Weekend en rusten.
[bookmark: _jv3wp4bex60v]Datum: 02-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Steven en ik hebben een oplossing gevonden voor het probleem met de tags in Hootsuite. We zullen voortaan rechtstreeks via LinkedIn werken voor de concepten. Ik ben aangesteld als admin van al onze LinkedIn-kanalen. Daarnaast hebben we een marcom overleg gehad en heb ik de eerste intervisiesessie op school bijgewoond.
Activiteiten en Taken:
· Oplossing gevonden voor het tag-probleem in Hootsuite.
· Aangesteld als admin voor LinkedIn-kanalen.
· Marcom overleg.
· Bijwonen en input geven tijdens intervisiesessie op school.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectief beheren van LinkedIn-kanalen zonder Hootsuite.
· Nuttige input geven en ontvangen tijdens de intervisiesessie.
Resultaten en Prestaties:
· Oplossing voor het tag-probleem geïmplementeerd.
· Admin rechten voor LinkedIn-kanalen verkregen.
· Constructieve feedback ontvangen en gegeven tijdens de intervisiesessie.
Uitdagingen en Problemen:
· Oplossing voor het tag-probleem in Hootsuite vinden.
Reflectie en Lessen:
· Flexibiliteit en aanpassingsvermogen zijn belangrijk bij het oplossen van technische problemen.
· Intervisiesessies zijn waardevol voor het uitwisselen van ideeën en ervaringen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Uitwerken van mailconcepten voor de webinar deelnemers.
· Nieuwe opdracht voor de website voorbereiden en plaatsen.

[bookmark: _pae5g4ea8t6r]Datum: 03-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de mailconcepten uitgewerkt voor de deelnemers van de webinar en degenen die niet konden deelnemen. Ik heb deze naar mijn collega Esther gestuurd voor plaatsing in Hootsuite. Daarnaast heb ik een nieuwe opdracht ontvangen om een artikel over flexibel leren op de website te plaatsen.
Activiteiten en Taken:
· Uitwerken van mailconcepten voor webinar deelnemers.
· Verzenden van mailconcepten naar Esther voor Hootsuite.
· Voorbereiden en plaatsen van een artikel over flexibel leren op de website.
Doelen en Verwachtingen:
· Mailconcepten gereedmaken en verzenden.
· Artikel over flexibel leren voorbereiden en plaatsen op de website.
Resultaten en Prestaties:
· Mailconcepten uitgewerkt en verzonden.
· Voorbereiding voor het artikel over flexibel leren afgerond.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Efficiënte communicatie en samenwerking met collega's is essentieel voor het tijdig afronden van taken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Overleg met collega's over persona's voor Visma Advitrae.
· Verder werken aan de website opdrachten zodra ik toegang heb tot Episerver.

[bookmark: _nmzlvss1p851]Datum: 04-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: De opdrachten voor de website stapelen zich op, maar ik heb nog steeds geen toegang tot Episerver. Daarom heb ik vandaag andere taken ondernomen, zoals het rondvragen aan collega’s voor content voor LinkedIn. Ik heb een post opgemaakt met input van Sytze.
Activiteiten en Taken:
· Vragen naar content bij collega’s voor LinkedIn.
· Opmaken en controleren van een LinkedIn post voor Sytze.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectief verzamelen van content voor LinkedIn.
· Publiceren van goedgekeurde LinkedIn posts.
Resultaten en Prestaties:
· Nieuwe content verzameld voor LinkedIn.
· LinkedIn post voor Sytze voorbereid en goedgekeurd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen toegang tot Episerver voor website opdrachten.
Reflectie en Lessen:
· Creatieve oplossingen vinden wanneer je belemmerd wordt door technische problemen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Verder werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _b4h0g5g6tea4]Datum: 05-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de hele dag thuis aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Thuiswerken aan mijn onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken met mijn onderzoek.
Resultaten en Prestaties:
· Verdere vooruitgang geboekt met mijn onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt een rustige omgeving voor geconcentreerd onderzoek.
Planning voor de Volgende Dag:
· Weekend en rusten.
[bookmark: _uhy645b3kjs]Datum: 08-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Ik heb een aantal voorstellen gedaan voor content omtrent de aankomende campagnes en deze aan Steven voorgelegd. Hierdoor kunnen we de content kalender verder aanvullen. In overleg met Steven ben ik vandaag ook gelijk aan de slag gegaan met het schrijven van eventuele website artikelen voor deze campagnes.
Activiteiten en Taken:
· Voorstellen voor content voor aankomende campagnes gedaan.
· Overleg met Steven over de content kalender.
· Begin gemaakt aan het schrijven van website artikelen voor de campagnes.
Doelen en Verwachtingen:
· Aanvullen en optimaliseren van de content kalender.
· Voorbereiden van relevante content voor de website.
Resultaten en Prestaties:
· Voorstellen voor content goedgekeurd door Steven.
· Start gemaakt met website artikelen voor de campagnes.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het is belangrijk om vooruit te plannen en content tijdig voor te bereiden voor aankomende campagnes.
Planning voor de Volgende Dag:
· Inrichten van nieuwe drive voor contentbeheer.
· Overleg over de nieuwe privacyverklaring.

[bookmark: _21g6cv7lf4py]Datum: 09-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik mijn nieuwe drive ingericht waarin Steven en ik voortaan content plaatsen en controleren. Deze drive heb ik in drie mappen gestructureerd. Daarnaast heb ik kort een meeting gehad met een collega omtrent de nieuwe privacyverklaring die binnenkort op de website moet komen. Na online onderzoek heb ik Steven een voorstel gedaan om onze eerste repost te plaatsen in plaats van eigen content, omdat dit soms effectiever kan zijn.
Activiteiten en Taken:
· Inrichten van nieuwe drive voor contentbeheer.
· Meeting over de nieuwe privacyverklaring.
· Voorstel gedaan voor het plaatsen van een repost op LinkedIn.
Doelen en Verwachtingen:
· Efficiëntere samenwerking door gestructureerde drive.
· Voorbereiden op de nieuwe privacyverklaring.
· Effectievere contentstrategie door het inzetten van reposts.
Resultaten en Prestaties:
· Nieuwe drive ingericht en gestructureerd.
· Voorstel voor repost goedgekeurd door Steven.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Een goed georganiseerde drive bevordert de samenwerking en het beheer van content.
· Reposts kunnen een waardevolle aanvulling zijn op eigen content.
Planning voor de Volgende Dag:
· Werken aan de persona's en het analyseren van interviews.
· Ontvangen templates van het hoofdkantoor gebruiken.

[bookmark: _yz5rnm13pevm]Datum: 10-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik gewerkt aan de persona’s en de interviews geanalyseerd. Ik heb vanuit het hoofdkantoor een aantal templates ontvangen die ik kan gebruiken voor het opstellen van de persona’s. Het plan is om vier persona’s te ontwikkelen voor HO en VO scholen. Ik ben begonnen met het in kaart brengen van de DMU’s en zal de eerste stappen zetten in het ontwikkelen van de persona’s.
Activiteiten en Taken:
· Analyseren van interviews voor persona’s.
· Ontvangen templates van het hoofdkantoor gebruiken.
· Beginnen met het ontwikkelen van vier persona’s voor HO en VO scholen.
Doelen en Verwachtingen:
· Compleet beeld krijgen van de doelgroep door het ontwikkelen van persona’s.
· Gebruik maken van ontvangen templates voor een gestandaardiseerde aanpak.
Resultaten en Prestaties:
· Vooruitgang geboekt in het ontwikkelen van persona’s.
· Eerste stappen gezet in het in kaart brengen van de DMU’s.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het gebruik van templates kan helpen bij het gestructureerd en efficiënt ontwikkelen van persona’s.
Planning voor de Volgende Dag:
· Ontvangen input verwerken voor nieuwe artikelen op de website.
· Social media policy perfectioneren en aanleveren bij Leslie en Steven.

[bookmark: _eys849xeuvn]Datum: 11-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Ik heb vandaag de laatste input ontvangen voor de nieuwe artikelen op de website en grote stappen kunnen maken in het perfectioneren van de social media policy. Deze lever ik aan het einde van de dag op bij mijn collega’s Leslie en Steven. Door middel van het merkontwerp van Visma Advitrae heb ik alles in dezelfde stijl en kleuren gezet, met behulp van Canva.
Activiteiten en Taken:
· Verwerken van ontvangen input voor nieuwe artikelen op de website.
· Perfectioneren van de social media policy.
· Social media policy aanleveren bij Leslie en Steven.
· Gebruik maken van Canva voor een consistente merkstijl.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooien en goedkeuren van de social media policy.
· Publicatieklare artikelen voorbereiden voor de website.
Resultaten en Prestaties:
· Social media policy afgerond en aangeleverd.
· Nieuwe artikelen voorbereid voor publicatie op de website.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Consistentie in merkstijl is cruciaal voor een professionele uitstraling.
· Het gebruik van design tools zoals Canva kan hierbij effectief zijn.
Planning voor de Volgende Dag:
· Verder werken aan de website zodra ik toegang heb tot Episerver.
· Andere relevante taken oppakken indien toegang tot Episerver nog niet geregeld is.
[bookmark: _mhncdjsx4v61]Datum: 16-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een groot begin gemaakt aan de aanpassingen van de website. Ik heb de sponsor aangepast en de foto’s van de collega’s geplaatst die nog moesten worden toegevoegd. Daarnaast heb ik enkele kleine aanpassingen gedaan op de dienstenpagina. Ik heb ook de training een paar keer teruggekeken wanneer ik iets niet wist. Alles is zelfstandig gelukt.
Activiteiten en Taken:
· Aanpassingen aan de website doorgevoerd.
· Sponsorinformatie bijgewerkt.
· Foto’s van collega’s toegevoegd.
· Kleine aanpassingen op de dienstenpagina uitgevoerd.
· Training teruggekeken voor extra hulp.
Doelen en Verwachtingen:
· Website up-to-date maken met alle nodige aanpassingen.
· Zelfstandig werken en leren door de training te herzien.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle aanpassingen op de website voltooid.
· Sponsorinformatie en collega’s foto’s bijgewerkt.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Door training opnieuw te bekijken, kon ik zelfstandig problemen oplossen en aanpassingen doorvoeren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Plannen van content voor MVO aanpassingen op de website.
· Contact opnemen met Nick voor overleg over MVO content.

[bookmark: _pc2a8s7xt45c]Datum: 17-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik aan de slag gegaan met het plannen van content voor de MVO-aanpassingen op onze site. Ik heb direct contact opgenomen met Nick, die verantwoordelijk is voor MVO binnen ons bedrijf, om over de aankomende Sustainability maand te sparren. Een afspraak met Nick is ingepland.
Activiteiten en Taken:
· Contentplanning voor MVO-aanpassingen.
· Contact opgenomen met Nick voor overleg over MVO.
· Afspraak ingepland met Nick.
Doelen en Verwachtingen:
· Voorbereiding op de Sustainability maand met relevante content.
· Input verkrijgen van Nick voor de MVO-aanpassingen.
Resultaten en Prestaties:
· Afspraak ingepland met Nick voor overleg over MVO.
· Voorbereidende stappen gezet voor contentplanning.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Proactief contact opnemen met collega’s kan waardevolle input en samenwerking opleveren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Snelkoppelingen op de site zetten.
· Social media post plaatsen op de kanalen.

[bookmark: _g1zpcbv9ldyt]Datum: 18-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een aantal snelkoppelingen op de site gezet en een social media post op de kanalen geplaatst. Het werk voor de website begint langzaam af te ronden en wanneer dat klaar is, kunnen we beginnen met nieuwe veranderingen en toevoegingen.
Activiteiten en Taken:
· Snelkoppelingen op de website geplaatst.
· Social media post op de kanalen geplaatst.
Doelen en Verwachtingen:
· Website verder optimaliseren en voorbereiden op nieuwe toevoegingen.
· Regelmatige updates op social media kanalen plaatsen.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle plaatsing van snelkoppelingen en social media post.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het afronden van bestaande taken maakt ruimte voor nieuwe projecten en toevoegingen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Thuis werken aan onderzoek.

[bookmark: _87vhrl8h65hr]Datum: 19-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt aan mijn onderzoek.
Activiteiten en Taken:
· Werken aan onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Vooruitgang boeken in mijn onderzoek.
Resultaten en Prestaties:
· Voortgang in onderzoek behaald.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuis werken biedt de rust en focus om diepgaand onderzoek te doen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op de aankomende taken en meetings volgende week.
[bookmark: _pvle641lphil]Datum: 22-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag werkte ik vanuit huis door de drukte op kantoor. De grootste opdracht die ik heb afgemaakt was het plaatsen van de customer care afdeling op de website als een snelkoppeling vanuit het menu. De tekst hiervoor was gebaseerd op het interview dat ik in de eerste weken had geschreven in samenwerking met Mandy, Michelle en Leslie. Daarnaast heb ik een update gegeven over de cijfers van de website.
Activiteiten en Taken:
· Customer care afdeling op de website geplaatst.
· Tekst voor customer care gebaseerd op interview met Mandy, Michelle en Leslie.
· Update gegeven over de cijfers van de website.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooien van de snelkoppeling voor de customer care afdeling.
· Gegevens van de website updaten en presenteren.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle plaatsing van de customer care afdeling op de website.
· Websitecijfers geüpdatet en gepresenteerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Flexibiliteit in werkplek kan bijdragen aan de productiviteit tijdens drukke periodes.
Planning voor de Volgende Dag:
· Beginnen aan nieuwe opdrachten voor LinkedIn posts en website artikel.

[bookmark: _9f2nxlg7916t]Datum: 23-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik begonnen aan een nieuwe opdracht die twee LinkedIn posts en één artikel op de website omvat. De opdracht is voor een collega die betrokken was bij een initiatief van het hoofdkantoor over vrouwen in de IT. Vandaag werd ook een post over de HO-link online geplaatst. Verder heb ik deelgenomen aan een mar/com overleg.
Activiteiten en Taken:
· Nieuwe opdracht gestart voor LinkedIn posts en website artikel.
· Post over HO-link geplaatst.
· Mar/com overleg bijgewoond.
Doelen en Verwachtingen:
· Voorbereiden en plannen van LinkedIn posts en website artikel.
· Input verkrijgen tijdens het mar/com overleg.
Resultaten en Prestaties:
· Eerste stappen gezet voor nieuwe opdracht.
· Post over HO-link succesvol geplaatst.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het effectief plannen van nieuwe content is cruciaal voor een gestructureerde aanpak.
Planning voor de Volgende Dag:
· Artikel op de website plaatsen en passende afbeelding vinden.

[bookmark: _i4fiaj1bcsbv]Datum: 24-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik het artikel op de website geplaatst en een passende afbeelding voor de banner gezocht. Hiervoor heb ik contact opgenomen met Rianne. Steven heeft de laatste feedback gegeven, die ik de rest van de dag heb verwerkt. Aan het einde van de dag is er een LinkedIn bericht geplaatst over de formatieplanning.
Activiteiten en Taken:
· Artikel op de website geplaatst.
· Afbeelding voor banner gezocht en contact met Rianne opgenomen.
· Feedback van Steven verwerkt.
· LinkedIn bericht over formatieplanning geplaatst.
Doelen en Verwachtingen:
· Website artikel compleet met afbeelding publiceren.
· Feedback van Steven implementeren.
Resultaten en Prestaties:
· Website artikel succesvol geplaatst met bijbehorende afbeelding.
· LinkedIn bericht over formatieplanning gepubliceerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het verwerken van feedback is een belangrijk onderdeel van het verbeteren van content.
Planning voor de Volgende Dag:
· Nieuwe dienstenpagina’s opzetten en feedback van Steven verwerken.

[bookmark: _mrnq1795fnvd]Datum: 25-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik begonnen met het opzetten van nieuwe dienstenpagina’s: toetsen en flexibel leren. Ik heb de eerste opzetten naar Steven gestuurd voor feedback en enkele voorstellen gedaan waar Steven enthousiast over was. Verder heb ik de nieuwe privacy statement officieel gepubliceerd op de website.
Activiteiten en Taken:
· Nieuwe dienstenpagina’s (toetsen en flexibel leren) opgezet.
· Feedback en voorstellen naar Steven gestuurd.
· Nieuwe privacy statement gepubliceerd op de website.
Doelen en Verwachtingen:
· Voorbereiden en publiceren van nieuwe dienstenpagina’s.
· Officiële publicatie van de nieuwe privacy statement.
Resultaten en Prestaties:
· Eerste opzetten van de dienstenpagina’s klaar.
· Privacy statement succesvol gepubliceerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Constructieve feedback kan leiden tot waardevolle verbeteringen in content.
Planning voor de Volgende Dag:
· Werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _41ufhvvq1ork]Datum: 26-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt aan mijn onderzoek.
Activiteiten en Taken:
· Werken aan onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in mijn onderzoek.
Resultaten en Prestaties:
· Voortgang in onderzoek behaald.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuis werken biedt de rust en focus om diepgaand onderzoek te doen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op de aankomende taken en meetings volgende week.
[bookmark: _bu2p3gbhzbyv]Datum: 29-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vanochtend vroeg Steven mij om een berichtje te maken over het MBO-congres en het bezoek van collega’s hieraan. Hier ben ik direct mee aan de slag gegaan. Daarnaast heb ik een probleem omtrent de afbeeldingkwaliteit op de website opgelost met een tool die ik heb ontdekt op Canva. Hierdoor kan het interviewartikel vanaf vandaag officieel online. Aan het einde van de dag heb ik een korte meeting ingepland met Steven om de concepten te laten zien. Ook heb ik het feedbackformulier doorgestuurd voor het tweede feedbackmoment van de bedrijfsbegeleider.
Activiteiten en Taken:
· Berichtje gemaakt over het MBO-congres.
· Afbeeldingkwaliteit op de website opgelost met een tool van Canva.
· Interviewartikel online geplaatst.
· Korte meeting met Steven om concepten te bespreken.
· Feedbackformulier doorgestuurd voor het tweede feedbackmoment.
Doelen en Verwachtingen:
· Oplossen van de afbeeldingkwaliteit.
· Publiceren van het interviewartikel.
· Feedback verkrijgen en verwerken.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle publicatie van het interviewartikel.
· Feedbackformulier doorgestuurd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het gebruik van tools zoals Canva kan helpen om kwaliteitsproblemen snel op te lossen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Nieuwe post opstellen en afspraken inplannen.

[bookmark: _q6h25hxc1npy]Datum: 30-04-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik collega Diede gecontacteerd om de nieuwe post op te stellen over de beschikbare Xpers en een afspraak ingepland. Verder ben ik begonnen met het opzetten van vijf blogartikelen die op de site moeten komen. De finale teksten moeten nog binnenkomen, maar ik heb de opzetten al gemaakt zodat ik later alleen nog de teksten hoef te plaatsen.
Activiteiten en Taken:
· Contact met collega Diede over nieuwe post.
· Afspraken ingepland.
· Opzetten van vijf blogartikelen.
Doelen en Verwachtingen:
· Voorbereiden van blogartikelen.
· Inplannen van afspraken.
Resultaten en Prestaties:
· Eerste opzetten van blogartikelen klaar.
Uitdagingen en Problemen:
· Wachten op de finale teksten voor de blogartikelen.
Reflectie en Lessen:
· Vroege voorbereidingen maken het makkelijker om later snel te schakelen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Beginnen met het typen van mails naar partners.

[bookmark: _d9b18srcsxe7]Datum: 01-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik begonnen met het typen van mails naar de partners van Visma Advitrae. Na een meeting van vorige week met Leslie hebben we besloten de partnerpagina te updaten met de nieuwe partners. Alle nieuwe partners hebben een mail ontvangen en aan het einde van de week zullen ze een vragenlijst invullen. Met deze informatie kan ik een kort informatief stukje typen voor de website.
Activiteiten en Taken:
· Mails naar partners getypt en verstuurd.
· Vragenlijst opgesteld voor nieuwe partners.
Doelen en Verwachtingen:
· Verzamelen van informatie voor de partnerpagina.
· Informele stukjes typen voor de website.
Resultaten en Prestaties:
· Mails verstuurd en vragenlijst opgesteld.
Uitdagingen en Problemen:
· Wachten op de ingevulde vragenlijsten van de partners.
Reflectie en Lessen:
· Het gebruik van vragenlijsten helpt bij het systematisch verzamelen van informatie.
Planning voor de Volgende Dag:
· Vertaling en uploaden van bedrijfsinformatie voor een collega die geen Nederlands spreekt.

[bookmark: _tgcn20onmleo]Datum: 02-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een extra opdracht gekregen. Steven gaat op vakantie en er moet een collega die geen Nederlands spreekt geïnformeerd worden over ons bedrijf. Mijn taak was om deze informatie te vertalen en te uploaden in de drive. Hier ben ik de rest van de dag mee bezig geweest. Daarnaast heb ik in de middag een meeting gehad met Kasper, een collega uit het buitenland die verstand heeft van Episerver.
Activiteiten en Taken:
· Bedrijfsinformatie vertaald en geüpload.
· Meeting gehad met Kasper over Episerver.
Doelen en Verwachtingen:
· Vertaling van bedrijfsinformatie.
· Inzicht verkrijgen in het gebruik van Episerver.
Resultaten en Prestaties:
· Bedrijfsinformatie succesvol vertaald en geüpload.
· Kennis opgedaan over Episerver.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het is belangrijk om duidelijke communicatiekanalen te hebben voor internationale collega’s.
Planning voor de Volgende Dag:
· Werken aan mijn onderzoek.

[bookmark: _jbmkg3z4nb6k]Datum: 03-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik gewerkt aan mijn onderzoek.
Activiteiten en Taken:
· Werken aan onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in mijn onderzoek.
Resultaten en Prestaties:
· Voortgang in onderzoek behaald.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt de rust en focus om diepgaand onderzoek te doen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op de aankomende taken en meetings volgende week.
[bookmark: _c7q5okoao91m]Datum: 07-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de eerste blog online gezet na het verwerken van de feedback. Deze staat nu ingepland voor publicatie op 6 mei. Met de andere blogs wacht ik nog op feedback van Steven, omdat hij pas de 21ste terugkomt van vakantie. Ik heb vandaag helaas de tweede intervisiesessie gemist door omstandigheden. Ook heb ik een post geplaatst over de beschikbare Xpers. Hiervoor heb ik een afbeelding gemaakt via Canva met de desbetreffende collega’s erbij, wat iets langer duurde omdat ik toestemming moest vragen.
Activiteiten en Taken:
· Eerste blog online gezet na feedbackverwerking.
· Post geplaatst over beschikbare Xpers met afbeelding via Canva.
· Gemiste intervisiesessie door omstandigheden.
Doelen en Verwachtingen:
· Publicatie van de eerste blog.
· Afhandelen van lopende taken.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle publicatie van de eerste blog.
· Post geplaatst over beschikbare Xpers.
Uitdagingen en Problemen:
· Gemiste intervisiesessie.
Reflectie en Lessen:
· Zorgen dat ik geen belangrijke sessies mis in de toekomst.
Planning voor de Volgende Dag:
· Afwachten op feedback voor andere blogs.
· Voorbereiden op verdere taken.

[bookmark: _u00dbu7i39bq]Datum: 08-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik contact gehad met mijn stagebegeleider vanuit school voor een alternatieve opdracht. Samen met twee andere studenten gaan we dit zelfstandig inhalen. Ik heb gemaild naar de andere studenten en hopelijk komen we morgen tot een oplossing om deze sessie nog goed af te ronden.
Activiteiten en Taken:
· Contact gehad met stagebegeleider voor alternatieve opdracht.
· Mail gestuurd naar andere studenten voor samenwerking.
Doelen en Verwachtingen:
· Opzetten van plan voor alternatieve opdracht.
Resultaten en Prestaties:
· Contact gelegd en afspraken gemaakt met andere studenten.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Samenwerking met andere studenten kan helpen om uitdagingen aan te gaan.
Planning voor de Volgende Dag:
· Verder werken aan alternatieve opdracht.

[bookmark: _y27xswgm3gj2]Datum: 09-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag hebben we een plan gemaakt en zijn we hard aan het werk gegaan aan de alternatieve opdracht. We hebben de intervisiesessie online gedaan en zijn nu bezig met het afronden ervan om het maandag in te leveren. We hebben een tijdelijke appgroep aangemaakt om het contact soepeler te laten verlopen.
Activiteiten en Taken:
· Plan gemaakt voor alternatieve opdracht.
· Online intervisiesessie gehouden.
· Appgroep opgezet voor communicatie.
Doelen en Verwachtingen:
· Afronden van intervisiesessie online.
· Voorbereiden om opdracht in te leveren.
Resultaten en Prestaties:
· Plan gemaakt en intervisiesessie afgerond online.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Effectieve communicatie in teamverband is cruciaal voor projecten.
Planning voor de Volgende Dag:
· Afronden van alternatieve opdracht.
· Voorbereiden op andere lopende taken.

[bookmark: _y3ue2jvqawm]Datum: 10-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt aan mijn onderzoek.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden uitgevoerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in mijn onderzoek.
Resultaten en Prestaties:
· Voortgang gemaakt in onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Thuiswerken biedt flexibiliteit en focus voor onderzoekstaken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op taken en meetings voor de rest van de week.



[bookmark: _yetecfcvxy0u]Datum: 13-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag had ik een meeting met Christian van HR over het integreren van recruitment in onze social media strategieën. Ook ontving ik feedback op mijn onderzoek deze week en heb ik de tweede intervisiesessie bij mijn stagebegeleider ingeleverd.
Activiteiten en Taken:
· Meeting met Christian over recruitment op social media.
· Feedback ontvangen op mijn onderzoek.
· Tweede intervisie sessie ingeleverd bij stagebegeleider.
Doelen en Verwachtingen:
· Inzicht verkrijgen in recruitment voor social media.
· Nuttige feedback ontvangen op onderzoek.
· Voortgang boeken in stagesessies.
Resultaten en Prestaties:
· Constructieve meeting over recruitmentstrategieën.
· Positieve feedback ontvangen op onderzoek.
· Tweede intervisie sessie succesvol afgerond.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Het belang van integratie van recruitmentstrategieën in social media begrijpen.
· Waardevolle feedback gebruiken om onderzoek te verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _kl7w3mdwgrp5]Datum: 14-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag hadden we een mar/com overleg waarin ik mijn eerste versie van de persona's heb gepresenteerd en feedback heb ontvangen. Verder heb ik mijn taken op LinkedIn en Data opgepakt, en goedkeuring gekregen van de stagebegeleider voor mijn portfolio-opdracht.
Activiteiten en Taken:
· Mar/com overleg: presentatie van eerste versie persona's, feedback ontvangen.
· Taken op LinkedIn en Data opgepakt.
· Goedkeuring gekregen voor portfolio-opdracht van stagebegeleider.
Doelen en Verwachtingen:
· Feedback verzamelen op persona's voor verdere verbetering.
· Voortgang boeken in LinkedIn en Data taken.
· Bevestiging ontvangen voor portfolio-opdracht.
Resultaten en Prestaties:
· Constructieve feedback ontvangen op persona's.
· Voortgang geboekt in LinkedIn en Data activiteiten.
· Goedkeuring ontvangen voor belangrijke portfolio-opdracht.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van feedback integreren in persona-ontwikkeling begrijpen.
· Professionaliteit van LinkedIn en Data taken versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en feedback verwerken.

[bookmark: _jfdql5s85vbr]Datum: 15-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Gisteren kreeg ik via Christian de vraag om een LinkedIn bericht voor de Voice of Visma Podcast te plaatsen. Na het bekijken van de video heb ik een tekst opgesteld en deze naar Leslie gestuurd voor feedback. Verder had ik een meeting over een nieuw project bij MyX waarvoor we een artikel willen schrijven.
Activiteiten en Taken:
· LinkedIn bericht voor Voice of Visma Podcast opgesteld na video review.
· Tekst ter beoordeling naar Leslie gestuurd.
· Meeting over nieuw MyX project voor artikel.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectief communiceren over Voice of Visma Podcast.
· Feedback ontvangen op concepttekst.
· Starten met plannen voor artikel over nieuw MyX project.
Resultaten en Prestaties:
· Concepttekst voor LinkedIn bericht opgesteld en ter beoordeling verzonden.
· Productieve meeting gehad over nieuw project bij MyX.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van accurate communicatie bij podcastberichten begrijpen.
· Nieuwe projecten effectief bespreken en plannen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Feedback van Leslie verwerken.
· Verder werken aan artikel voor MyX project.

[bookmark: _81zsbr6bpnv4]Datum: 16-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag waren de Finse collega's op bezoek in Eindhoven om opties te bekijken voor de aanschaf van Xedule. Ze hebben een rondleiding gehad en foto's gemaakt. Ik kreeg de opdracht om een LinkedIn bericht te maken en een foto te bewerken.
Activiteiten en Taken:
· Finse collega's rondleiding gegeven in Eindhoven.
· LinkedIn bericht opgesteld over bezoek en foto bewerkt.
Doelen en Verwachtingen:
· Collegetoer goed begeleiden en positieve ervaring creëren.
· Effectief LinkedIn bericht maken en foto bewerken.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle rondleiding verzorgd voor Finse collega's.
· LinkedIn bericht opgesteld en foto bewerkt volgens verwachting.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van internationale samenwerking en gastvrijheid begrijpen.
· Vaardigheden in het maken van LinkedIn berichten en fotobewerking versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _jv0yfjykgnor]Datum: 17-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden thuis.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerkzaamheden volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.
Datum: 20-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de laatste cijfers van Snowplow doorgestuurd naar Leslie en geanalyseerd voor de afgelopen 60 dagen. Verder heb ik met Leslie overlegd over de partnerpagina en een nieuwe partner toegevoegd.
Activiteiten en Taken:
· Laatste cijfers van Snowplow geanalyseerd en naar Leslie doorgestuurd.
· Overleg gehad met Leslie over partnerpagina.
· Nieuwe partner toegevoegd aan partnerpagina.
Doelen en Verwachtingen:
· Analyseren van recente websitegegevens.
· Effectief communiceren over partnerpagina.
· Nieuwe partner toevoegen aan website.
Resultaten en Prestaties:
· Data-analyse voltooid en gerapporteerd.
· Constructief overleg gevoerd over partnerpagina.
· Nieuwe partner succesvol toegevoegd aan website.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van accurate data-analyse voor besluitvorming begrijpen.
· Samenwerking met teamleden om partners effectief te beheren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _ggyy1f2n3zjk]Datum: 21-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik 2 LinkedIn posts geplaatst over aankomende evenementen. Voor een van de posts heb ik zelf een afbeelding gemaakt via Canva, een handig programma voor dit soort aankondigingen.
Activiteiten en Taken:
· 2 LinkedIn posts geplaatst over aankomende evenementen.
· Zelf afbeelding gemaakt via Canva voor een van de LinkedIn posts.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectieve communicatie over aankomende evenementen via LinkedIn.
· Gebruik van Canva voor creatie van aankondigingsafbeeldingen.
Resultaten en Prestaties:
· Beide LinkedIn posts succesvol geplaatst.
· Afbeelding voor LinkedIn post gemaakt met Canva.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen afbeelding ontvangen voor een van de LinkedIn posts, zelf opgelost met Canva.
Reflectie en Lessen:
· Vaardigheden in visuele content creatie versterken.
· Flexibiliteit tonen bij het oplossen van onvoorziene uitdagingen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.


[bookmark: _wxc9wcwtlqz3]Datum: 22-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de post afgerond over het bezoek van onze Finse collega's, die onze applicaties onderzochten voor hun bedrijf Wilma, een dochteronderneming van Visma. Ik heb hiervoor een visuele post gemaakt op Canva en de tekst geschreven.
Activiteiten en Taken:
· Afgeronde post over bezoek Finse collega's gemaakt op Canva.
· Tekst geschreven voor post over bezoek van Finse collega's.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectieve communicatie over bezoek van Finse collega's via visuele post.
· Accurate beschrijving van het bezoek en mogelijke samenwerking.
Resultaten en Prestaties:
· Post over bezoek van Finse collega's succesvol voltooid.
· Visuele post en tekst gepubliceerd op platforms.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van visuele storytelling begrijpen in communicatie.
· Efficiëntie in het maken van posts met Canva verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.


[bookmark: _vzlbg5ubicit]Datum: 23-05-2024

Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Helaas heb ik nog geen reacties ontvangen van sommige partners na de eerste herinneringsmail. Diegene die wel hebben gereageerd, zijn verwerkt en toegevoegd aan de nieuwe partnerpagina. Ik kan deze nog niet publiceren, dus het is afwachten of ze op de tweede herinnering wel zullen reageren. Dit alles gebeurde in overleg met Leslie en Steven.
Activiteiten en Taken:
· Opvolgen van partnerreacties na eerste herinneringsmail.
· Verwerken van reacties op nieuwe partnerpagina.
· Overleg met Leslie en Steven over vervolgstappen.
Doelen en Verwachtingen:
· Respons ontvangen op partnerherinneringen.
· Bijwerken van partnerpagina met recente informatie.
· Effectieve samenwerking en communicatie met teamleden.
Resultaten en Prestaties:
· Gereageerde partners verwerkt en bijgewerkt op partnerpagina.
· Samenwerking met Leslie en Steven om strategieën te bespreken.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, maar afwachting van reacties.
Reflectie en Lessen:
· Geduld en follow-up zijn essentieel in partnerbeheer.
· Samenwerking met teamleden optimaliseren voor efficiënte workflow.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _kopa2fkqnyje]Datum: 24-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden uitgevoerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.






[bookmark: _87c0t1umd5wa]Datum: 27-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag kreeg ik de opdracht om een LinkedIn bericht te maken over de inzamelingsactie voor het goede doel Alpe d’Huzes, waarbij enkele collega's op 6 juni de berg gaan beklimmen. Na contact met een collega bleek dat we niet alle collega's om toestemming hadden gevraagd en de post snel geplaatst moest worden. Ik heb de post aangepast door alleen de namen te gebruiken op de afbeelding die ik via Canva heb gemaakt.
Activiteiten en Taken:
· LinkedIn bericht opgezet voor Alpe d’Huzes inzamelingsactie.
· Contact gezocht met collega voor informatie.
· Post aangepast en afbeelding gemaakt via Canva.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectieve communicatie over Alpe d’Huzes inzamelingsactie.
· Snelheid en nauwkeurigheid bij aanpassingen aan post.
· Gebruik van Canva voor visuele content creatie.
Resultaten en Prestaties:
· Aangepaste post voor Alpe d’Huzes inzamelingsactie succesvol gepubliceerd.
· Samenwerking met collega's om snelheid en toestemming te regelen.
Uitdagingen en Problemen:
· Onvolledige toestemming voor post, opgelost door aanpassingen te maken.
Reflectie en Lessen:
· Belang van voorafgaande toestemming begrijpen voor interne communicatie.
· Vaardigheden in snelle aanpassingen en visuele creatie versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _hs5l6gsfnq5v]Datum: 28-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een 'menukaart' gemaakt voor onze diensten, uitgewerkt via Canva. Na enige vertraging in feedback van Rianne, heb ik Steven gevraagd om input, wat succesvol was. De rest van de dag heb ik besteed aan het verwerken van feedback en het opstellen van de tweede post over Alpe d’Huzes.
Activiteiten en Taken:
· Creatie van 'menukaart' voor diensten via Canva.
· Feedback ontvangen van Steven na vertraging in reactie van Rianne.
· Tweede post voor Alpe d’Huzes inzamelingsactie opgesteld.
Doelen en Verwachtingen:
· Duidelijke en aantrekkelijke presentatie van diensten via 'menukaart'.
· Effectieve communicatie en samenwerking voor feedbackverwerking.
· Voortgang in inzamelingsactie via LinkedIn posts.
Resultaten en Prestaties:
· 'Menukaart' voor diensten succesvol gemaakt en gepresenteerd.
· Goede samenwerking met Steven voor feedback en aanpassingen.
· Tweede post voor Alpe d’Huzes gereed voor publicatie.
Uitdagingen en Problemen:
· Vertraging in feedback ontvangen, opgelost door alternatieve route te nemen.
Reflectie en Lessen:
· Flexibiliteit tonen bij vertraging in feedback om voortgang te behouden.
· Efficiëntie in Canva-gebruik voor visuele content verhogen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _m3eg0qwqzkq6]Datum: 29-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vanochtend had ik een bilateraal overleg met Leslie waarbij we hebben gespard over de partnerpagina. We hebben besloten om de partners die niet hebben gereageerd toch toe te voegen en de informatie zelf van hun website te halen. Partners die wel hebben gereageerd, hebben hun eigen input kunnen geven, zoals missie en visie.
Activiteiten en Taken:
· Bilateraal overleg met Leslie over partnerpagina.
· Besluit genomen om informatie van non-responderende partners van hun website te halen.
· Partners met input van missie en visie verwerkt.
Doelen en Verwachtingen:
· Compleetheid van partnerpagina waarborgen.
· Efficiënte oplossing voor non-responsieve partners implementeren.
· Samenwerking en besluitvorming met team versterken.
Resultaten en Prestaties:
· Besluit genomen en partners effectief verwerkt op partnerpagina.
· Productieve samenwerking met Leslie voor strategische beslissingen.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van proactieve aanpak bij non-responsieve partners begrijpen.
· Samenwerkingsvaardigheden voor strategische besluitvorming ontwikkelen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _flp7rq82mt2t]Datum: 30-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik het onderzoek naar de persona's definitief afgerond. Dankzij nuttige informatie die ik tijdens mijn onderzoek heb verzameld, ben ik nu klaar om deze tijdens de volgende mar/com meeting te presenteren en toe te lichten aan mijn collega's.
Activiteiten en Taken:
· Afronding van onderzoek naar persona's.
· Voorbereiding van presentatie voor mar/com meeting.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooiing van onderzoek naar persona's.
· Voorbereiding van duidelijke en informatieve presentatie.
· Bijdragen aan teambesprekingen met nuttige inzichten.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvol afronden van persona-onderzoek.
· Presentatie voor mar/com meeting voorbereid en klaar.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van grondig onderzoek voor effectieve persona-ontwikkeling begrijpen.
· Vaardigheden in presentatievoorbereiding versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _bihpzw9nxrvo]
[bookmark: _p442yawqfc32]Datum: 31-05-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden uitgevoerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.






[bookmark: _ppa6t0q23gh6]Datum: 03-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik begonnen met het online zetten van alle aanpassingen op de MVO Pagina, die laat zien dat Visma zich inzet voor duurzaamheid. Ik heb dit kunnen doen na gesprekken met Nick en door ons plan hiervoor door te nemen, wat op de drive stond.
Activiteiten en Taken:
· Aanpassingen online gezet op MVO Pagina.
· Gesprekken gevoerd met Nick over duurzaamheidsplan.
· Plan doorgenomen en geïmplementeerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Effectieve presentatie van duurzaamheidsinitiatieven op MVO Pagina.
· Samenwerking en uitvoering van plan volgens afspraken.
· Verbeterde online zichtbaarheid van duurzaamheidsbeleid.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle implementatie van aanpassingen op MVO Pagina.
· Samenwerking met Nick om plan te bespreken en uit te voeren.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van samenwerking voor effectieve uitvoering van duurzaamheidsinitiatieven.
· Vaardigheden in online contentbeheer versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _gndqcu6n3fi5]Datum: 04-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag is de contentkalender geüpdatet en zijn de data-analyses voor deze week uitgevoerd. Het was positief om te zien dat we de afgelopen maanden aanzienlijke groei hebben doorgemaakt op het gebied van conversies en betrokkenheid. Ook hebben we veel nieuwe volgers op LinkedIn gekregen afgelopen week.
Activiteiten en Taken:
· Contentkalender geüpdatet.
· Data-analyses voor conversies en betrokkenheid uitgevoerd.
· LinkedIn groei geanalyseerd en geconstateerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Bijwerken van contentplanning voor effectieve strategie.
· Analyse van groeicijfers op LinkedIn en website.
· Positieve resultaten van marketinginspanningen vaststellen.
Resultaten en Prestaties:
· Contentkalender bijgewerkt voor nieuwe strategische focus.
· Positieve groeicijfers geconstateerd in conversies en betrokkenheid.
· LinkedIn als groeiplatform geïdentificeerd en benut.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, positieve resultaten.
Reflectie en Lessen:
· Impact van geplande content op groeicijfers begrijpen.
· Belang van regelmatige analyses voor strategische besluitvorming.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _kavmenwwbqi5]Datum: 05-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vanochtend had ik een bilateraal overleg met Leslie waarbij we de laatste punten op de contentkalender hebben uitgewerkt. Samen met Steven hebben we duidelijk vastgesteld wat er nog moet gebeuren voordat ik aan het einde van de maand vertrek.
Activiteiten en Taken:
· Bilateraal overleg met Leslie over contentkalender.
· Uitwerken van laatste punten en taken.
· Afstemming met Steven over voortgang en prioriteiten.
Doelen en Verwachtingen:
· Volledige afstemming en duidelijkheid over resterende taken.
· Efficiënte planning voor vertrek aan het einde van de maand.
· Samenwerking en coördinatie met teamleden.
Resultaten en Prestaties:
· Laatste punten op contentkalender uitgewerkt en vastgelegd.
· Taken en prioriteiten duidelijk vastgesteld met Steven.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op planning.
Reflectie en Lessen:
· Belang van duidelijke communicatie en planning voor teamafstemming.
· Efficiëntie in samenwerking en takenverdeling optimaliseren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.


[bookmark: _1waaudx5685c]Datum: 06-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de website gecontroleerd op veranderingen en fouten. Ik heb een handige tool ontdekt waarmee ik gemakkelijk kon navigeren op de website, wat ik heb toegepast op de resterende zaken die we moesten controleren. Het was een nuttige dag voor websitecontrole.
Activiteiten en Taken:
· Websitecontrole uitgevoerd.
· Handige navigatietool ontdekt en toegepast.
· Correcties en aanpassingen gemaakt waar nodig.
Doelen en Verwachtingen:
· Grondige controle op websitefouten en veranderingen.
· Efficiënte navigatie- en controletools gebruiken.
· Verbeterde websitefunctionaliteit en gebruikerservaring.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle identificatie en oplossing van websiteproblemen.
· Implementatie van verbeteringen voor navigatie en gebruiksgemak.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op websiteoptimalisatie.
Reflectie en Lessen:
· Belang van regelmatige websitecontroles voor optimale prestaties.
· Vaardigheden in websitebeheer en verbetering versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.


[bookmark: _rgnbxw1u6blr]Datum: 07-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden uitgevoerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.






[bookmark: _2c8we4awe3fw]Datum: 10-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een grote hoeveelheid data verwerkt op Hootsuite en Snowplow. Aangezien deze gegevens ook relevant zijn voor Visma Advitrae en de komende overdracht, heb ik besloten dit op een stagedag te doen. Deze data is ook erg nuttig voor mijn onderzoek en ik plan om dit vrijdag verder te verwerken.
Activiteiten en Taken:
· Verwerken van grote hoeveelheid data op Hootsuite en Snowplow.
· Voorbereiden van gegevens relevant voor Visma Advitrae.
· Planning maken voor verdere verwerking van data voor onderzoek.
Doelen en Verwachtingen:
· Efficiënte verwerking van data voor relevante platforms.
· Voorbereiding op komende overdracht en stageactiviteiten.
· Gebruik van data voor verbetering van onderzoeksinzichten.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle verwerking van data op Hootsuite en Snowplow.
· Vooruitgang in data-analyse voor zowel werk als onderzoek.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op data-analyse.
Reflectie en Lessen:
· Belang van tijdig verwerken en analyseren van data begrijpen.
· Vaardigheden in gebruik van analytics tools verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en verdere verwerking van data.


[bookmark: _e35gihcuq4m1]Datum: 11-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik een kort overleg gehad met Leslie over de laatste aanpassingen. Verder ben ik bezig geweest met mijn normale bezigheden.
Activiteiten en Taken:
· Kort overleg met Leslie over laatste aanpassingen.
· Voortzetten van normale werkzaamheden.
Doelen en Verwachtingen:
· Afstemming en finalisering van recente aanpassingen.
· Voortgang in reguliere taken en verantwoordelijkheden.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvol overleg en afstemming met Leslie.
· Continuïteit in dagelijkse werkzaamheden behouden.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op afstemming.
Reflectie en Lessen:
· Belang van regelmatig overleg voor afstemming en voortgang begrijpen.
· Vaardigheden in communicatie en samenwerking versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.




[bookmark: _m7e33esj2ed]Datum: 12-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik de definitieve versie van de Partner pagina afgerond, inclusief alle afbeeldingen en teksten. Verder heb ik met Leslie besproken welke kleine aanpassingen nodig zijn, waaronder op de Xedule pagina.
Activiteiten en Taken:
· Afronden van definitieve versie Partner pagina.
· Inclusief toevoegen van afbeeldingen en teksten.
· Bespreken van aanpassingen met Leslie.
Doelen en Verwachtingen:
· Compleetheid en professionaliteit van Partner pagina waarborgen.
· Efficiënte samenwerking en feedbackverwerking met Leslie.
· Nauwkeurige aanpassingen doorvoeren op verschillende pagina's.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvol afronden van Partner pagina met alle benodigde details.
· Constructieve bespreking en duidelijke richtlijnen voor verdere aanpassingen.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op finalisering.
Reflectie en Lessen:
· Belang van nauwkeurigheid en afstemming in eindredactie begrijpen.
· Samenwerking voor consistentie en kwaliteit van websitecontent.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.

[bookmark: _1sa5yqe6gcl7]Datum: 13-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik bezig geweest met het afronden van de definitieve tekst voor de aanpassingen aan MyX systemen voor studenten met een visuele beperking. Ik heb dit kunnen doen op basis van gesprekken met Daryl, die betrokken was bij dit project en tests heeft uitgevoerd met slechtziende studenten om de software hierop aan te passen.
Activiteiten en Taken:
· Afronden van definitieve tekst voor aanpassingen aan MyX systemen.
· Gebruik maken van input van Daryl en tests met slechtziende studenten.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooien van nauwkeurige en effectieve tekst voor softwareaanpassingen.
· Integratie van gebruikersfeedback en testresultaten.
· Verbetering van toegankelijkheid en gebruiksvriendelijkheid van software.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvol afronden van tekstuele aanpassingen voor MyX systemen.
· Gebruik van gebruikersgerichte benadering voor verbeterde softwarefunctionaliteit.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag, focus op detailwerk.
Reflectie en Lessen:
· Belang van gebruikersfeedback en tests begrijpen voor softwareontwikkeling.
· Vaardigheden in communicatie en technische documentatie versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.


[bookmark: _lslypfemxerd]Datum: 14-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Onderzoekswerkzaamheden uitgevoerd.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.




[bookmark: _evseuqexyijv]
[bookmark: _hdn8vy98k4px]Datum: 17-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik thuis gewerkt en de allerlaatste partner van Visma Advitrae toegevoegd aan de partner pagina, zoals gevraagd door Leslie. Ik kreeg snel input van deze partner en ben tevreden over het resultaat. De rest van de dag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Toevoegen van laatste partner aan partner pagina van Visma Advitrae.
· Verwerken van input van nieuwe partner.
· Focus op onderzoekswerkzaamheden gedurende de dag.
Doelen en Verwachtingen:
· Voltooien van partner pagina met alle benodigde informatie.
· Voortgang boeken in onderzoekstaken.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvol afronden van partner pagina met laatste toevoeging.
· Voortgang in onderzoekswerkzaamheden.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van tijdige en efficiënte communicatie met partners begrijpen.
· Discipline bij thuiswerken handhaven voor optimale productiviteit.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voortzetten van onderzoekswerkzaamheden en eventuele nieuwe taken oppakken.


[bookmark: _ndfmjk9csv10]Datum: 18-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag verloor ik plotseling de rechten voor het gebruik van Episerver, juist op het moment dat ik veel moest nakijken voor de overdracht. Na contact met het hoofdkantoor bleek dat het probleem intern bij ons lag. Ik heb geprobeerd om een afspraak te maken met Walter (Privacy and Security) om dit op te lossen.
Activiteiten en Taken:
· Verlies van Episerver rechten vastgesteld en gemeld.
· Contact opnemen met hoofdkantoor en proberen afspraak met Walter te regelen.
· Voorbereiden op mogelijke oplossingen voor Episerver probleem.
Doelen en Verwachtingen:
· Identificeren van oorzaak van Episerver probleem.
· Planning maken voor oplossing in overleg met Privacy and Security team.
Resultaten en Prestaties:
· Probleemanalyse uitgevoerd en contact gelegd met relevante partijen.
· Voorbereidingen getroffen voor oplossing van Episerver probleem.
Uitdagingen en Problemen:
· Verlies van Episerver rechten op een cruciaal moment voor overdracht.
Reflectie en Lessen:
· Belang van systeemtoegang en veiligheidsmaatregelen in zakelijke omgeving begrijpen.
· Vaardigheden in probleemoplossing en communicatie aanscherpen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Verder werken aan oplossing Episerver probleem en mogelijk andere werkzaamheden oppakken.

[bookmark: _dkcj3inm57he]Datum: 19-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Walter was vandaag niet aanwezig, dus ik ga morgen met hem zitten om het Episerver probleem op te lossen. Verder heb ik vandaag een post verwerkt over een samenwerking met trainees en heb ik een nieuw artikel ontvangen van Steven.
Activiteiten en Taken:
· Voorbereiden op afspraak met Walter voor oplossing Episerver probleem.
· Verwerken van post over samenwerking met trainees.
· Ontvangen en doorsturen van nieuw artikel van Steven.
Doelen en Verwachtingen:
· Afspraak maken voor oplossing Episerver probleem met Walter.
· Succesvol verwerken van externe communicatie en bijgewerkte content.
Resultaten en Prestaties:
· Afspraak voor oplossing Episerver probleem gepland.
· Succesvol verwerken van nieuwe content en communicatie.
Uitdagingen en Problemen:
· Walter afwezigheid vertraagt oplossing Episerver probleem.
Reflectie en Lessen:
· Belang van tijdig afstemmen met relevante collega's begrijpen.
· Flexibiliteit en aanpassingsvermogen in werkplanning ontwikkelen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Bespreken en mogelijk oplossen van Episerver probleem met Walter.
· Verwerken van verdere taken en updates.


[bookmark: _er3e3ogrrm3k]Datum: 20-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heeft Walter het probleem met Episerver aan het einde van de dag kunnen oplossen. Ik heb het laatste artikel dat ik gisteren heb verwerkt op de site geplaatst en de nodige aanpassingen kunnen doen.
Activiteiten en Taken:
· Oplossing van Episerver probleem met Walter.
· Plaatsen van laatste artikel op website en bijwerken van content.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvolle oplossing van technisch probleem met Episerver.
· Implementatie van recente updates en aanpassingen op website.
Resultaten en Prestaties:
· Probleem met Episerver succesvol opgelost.
· Laatste artikel gepubliceerd en website updates voltooid.
Uitdagingen en Problemen:
· Tijdelijke vertraging door technisch probleem met Episerver.
Reflectie en Lessen:
· Belang van snel en effectief oplossen van technische problemen begrijpen.
· Vaardigheden in probleemoplossing en samenwerking versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Evalueren van website updates en voorbereiden op verdere werkzaamheden.




[bookmark: _wxk3f9q3ggql]Datum: 21-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Voortgang boeken in onderzoekswerkzaamheden.
Doelen en Verwachtingen:
· Afronden van specifieke taken binnen onderzoeksproject.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op nieuwe taken en mogelijke feedback verwerken.





[bookmark: _66hlejytg0ty]
[bookmark: _szt2yd945a4r]Datum: 24-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag is de laatste week van mijn stage aangebroken. Ik heb als eerste een bericht opgesteld om naar het team te sturen waarin ik hen bedank voor alles. Daarnaast heb ik grote stappen kunnen zetten in Episerver en de laatste opnamen voor de data van deze week gedaan. De resultaten van de afgelopen maanden zijn mooi en ik voel dat ik hieraan heb bijgedragen.
Activiteiten en Taken:
· Opstellen en versturen van een bedankbericht naar het team.
· Voortgang in Episerver, oplossen van problemen en data-analyse.
· Voorbereiden van overdracht en afronden van werkzaamheden.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvol afronden van taken in Episerver.
· Voltooien van data-analyse en overzicht van resultaten.
Resultaten en Prestaties:
· Succesvolle voortgang in Episerver en afronding van data-analyse.
· Team Bedankt Bericht verstuurd en gewaardeerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Problemen ontstaan in Episerver met verkeerd geplaatste afbeeldingen.
Reflectie en Lessen:
· Belang van tijdig communiceren bij technische problemen begrijpen.
· Vaardigheden in data-analyse en systeembeheer verder ontwikkelen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Opvolgen van Episerver probleem met Noorse collega.
· Voorbereiden van overdracht en afronden van werkzaamheden.

[bookmark: _6cmsk1fdfwwr]Datum: 25-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag ben ik druk bezig geweest met het herstellen van afbeeldingen die verkeerd geplaatst waren in Episerver. Ik heb contact opgenomen met Jarno die me doorverwees naar een collega in Noorwegen om het probleem op te lossen. Ook heb ik Steven een korte training gegeven over Canva en Episerver, opgenomen voor toekomstig gebruik.
Activiteiten en Taken:
· Herstellen van afbeeldingen in Episerver.
· Contact opnemen met Noorse collega voor ondersteuning.
· Training geven aan Steven over Canva en Episerver.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvol oplossen van Episerver probleem met afbeeldingen.
· Voorbereiden van kennisoverdracht aan Steven en andere collega's.
Resultaten en Prestaties:
· Probleem met afbeeldingen in Episerver gedeeltelijk opgelost.
· Trainingssessie met Steven succesvol afgerond en opgenomen.
Uitdagingen en Problemen:
· Complexiteit van Episerver probleem vereist externe ondersteuning.
Reflectie en Lessen:
· Belang van samenwerking en kennisdeling in technische ondersteuning begrijpen.
· Vaardigheden in training en documentatie versterken.
Planning voor de Volgende Dag:
· Verder werken aan oplossing Episerver probleem.
· Voorbereiden van overdracht en afronden van werkzaamheden.

[bookmark: _r01iw82k8kzp]Datum: 26-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag stonden de afbeeldingen in Episerver nog niet helemaal goed. Ik heb voorbereidend werk gedaan voor de overdracht van mijn werk op LinkedIn, de website, persona's en social media policy. Ook hebben we plannen gemaakt voor de overdracht en de laatste feedback en kleine aanpassingen afgerond.
Activiteiten en Taken:
· Voorbereiden van overdracht voor LinkedIn, website, persona's en social media policy.
· Oplossen van resterende problemen met Episerver afbeeldingen.
· Bespreken en vastleggen van plannen voor overdracht.
Doelen en Verwachtingen:
· Compleet afronden van voorbereidingen voor overdracht.
· Oplossen van resterende Episerver problemen.
Resultaten en Prestaties:
· Voorbereidingen voor overdracht grotendeels afgerond.
· Laatste feedback verwerkt en kleine aanpassingen doorgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Voortdurende problemen met Episerver afbeeldingen vereisen doorlopende aandacht.
Reflectie en Lessen:
· Belang van grondige voorbereiding voor overdracht begrijpen.
· Vaardigheden in projectmanagement en afstemming verder ontwikkelen.
Planning voor de Volgende Dag:
· Afwerken van Episerver problemen en laatste voorbereidingen voor overdracht.


[bookmark: _d0f54bj4plym]Datum: 27-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag was mijn laatste stagedag! Ik heb de drive ingericht voor de volgende collega en ben tevreden over het resultaat. Ik zorg ervoor dat ik volgende week klaar sta om ook mijn stageopdrachten goed in te leveren.
Activiteiten en Taken:
· Inrichten van drive voor overdracht aan volgende stagiair.
· Voorbereiden van documentatie en materialen voor stageopdrachten.
Doelen en Verwachtingen:
· Succesvol afronden van overdracht aan nieuwe stagiair.
· Voorbereiden van documentatie voor stageopdrachten.
Resultaten en Prestaties:
· Drive ingericht en documentatie gereed voor overdracht.
· Klaarstaan voor correcte inlevering van stageopdrachten.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Belang van zorgvuldige overdracht en documentatie begrijpen.
· Ervaringen tijdens stage integreren in persoonlijke ontwikkeling.
Planning voor de Volgende Dag:
· Voorbereiden op inleveren van stageopdrachten en afronden van stageperiode.



[bookmark: _9ejkg91uksyb]Datum: 28-06-2024
Tijd: 09:00 - 17:00
Korte Samenvatting van de Dag: Vandaag heb ik aan mijn onderzoek gewerkt.
Activiteiten en Taken:
· Voortgang boeken in onderzoekswerkzaamheden.
Doelen en Verwachtingen:
· Voortzetten van onderzoekstaken en projectwerkzaamheden.
Resultaten en Prestaties:
· Onderzoekswerk volgens planning uitgevoerd.
Uitdagingen en Problemen:
· Geen specifieke uitdagingen vandaag.
Reflectie en Lessen:
· Discipline bij thuiswerken handhaven.
· Efficiëntie in onderzoekswerkzaamheden verbeteren.
Planning voor de Volgende Dag:
· Evalueren van voortgang in onderzoek en eventuele nieuwe taken oppakken.







HET EINDE,
Bedankt voor het lezen
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